Ambasciata d’'ltalia
Copenaghen

MEDDELELSE OM ANSATTELSE AF KONTRAKTANSAT MEDARBEJDER

Italiens Ambassader i Danmark;

UNDER HENVISNING TIL prasidentielt dekret nr. 18 af 5.1.1967 om
organiseringen af udenrigsadministrationen, som senere @ndret og suppleret, med
serlig henvisning til lovdekret nr. 103 af 7. april 2000, som erstattede afsnit VI i
presidentielt dekret nr. 18/67 om kontraktansatte pa kontorer i udlandet;

UNDER HENVISNING TIL ministerielt dekret nr. 032/655 af 16.3.2001,
registreret af Corte dei Conti den 27.4.2001 (Reg. 4; Fg. 296), om “krav og
procedurer for ansattelse af kontraktansatte ved diplomatiske reprzsentationer,
konsulzre kontorer i udlandet og italienske kulturinstitutter”;

UNDER HENVISNING TIL den ministerielle tilladelse givet i meddelelse
MAECI-53485 af 24/03/2025, og de deri indeholdte begrundelser;

I BETRAGTNING AF, at det i forhold til tjenestekravene er hensigtsmassigt at
reducere fristen for indsendelse af ansegninger til 15 dage i overensstemmelse med
artikel 5 i ovennevnte ministerielle dekret nr. 655/2001;

BEKENDTGOR
Der iverksattes hermed en udvalgelsesprocedure med henblik pad ansattelse af I

kontraktansat medarbejder til varetagelse af funktionerne som chauffor-
kontormedhja=lper-receptionist.

1. GENERELLE ADGANGSKRAYV

Ansagere, der opfylder folgende krav, kan deltage i proverne:

er fyldt 18 ar pa datoen for denne meddelelse;

2. er sunde og raske;

3. har folgende uddannelsesmassige kvalifikationer: folkeskolens afgangs-
eksamen;

4. har haft bopal i Danmark som mimimum i de seneste to ar;

5. p4 datoen for kereproven er i besiddelse af et korekort, der er gyldigt til
kersel i Danmark.

Sk

De ovennavnte krav skal vare opfyldt pad datoen for udlebet af fristen, fastsat i
punkt 2 nedenfor, for indgivelse af ansegninger, bortset fra kravene om:

- at vere fyldt 18 ar

- at vaere i besiddelse af korekort.



2. ANSOGNING OM DELTAGELSE I UDVALGELSESPROCEDUREN

Ansegninger om adgang til anszttelsesproverne skal udferdiges pa den formular,
der ligger pa den italienske ambassades hjemmeside, og indsendes/afleveres senest
kl. 12.00 den 11/04/2025.

Anseogningerne kan indsendes per e-mail, underskrevet, scannet og ledsaget af et
CV og en kopi af et gyldigt identitetsdokument til folgende e-mailadresse:
archivio.copenaghen@esteri.it.

For at sikre modtagelsen af ansegningen, skal den sendes med en samtidig
anmodning om bekraftelse pa levering og laesning af e-mailen. Ved modtagelsen
af bekreftelse pd levering og lzsning kan man sikre sig, at forsendelsen er gaet
igennem. I tilfazlde af problemer med at sende ansegningen opfordres ansoggerne til
at kontakte +4539626877, mandag til fredag fra 09:00 til 14:00.

I deres ansggning om deltagelse i ansattelseproverne, oplyser kandidaterne pé tro
og love:

a) efternavn, navn, fodselsdato og —sted, samt bopzl;

b) den adresse, som eventuelle meddelelser skal sendes til;

c) at de er sunde og raske;

d) deres statsborgerskab eller statsborgerskaber;

e) hvor lenge, de har varet bosiddende i Danmark;

f) eventuelle domme modtaget i straffesager, inklusive eventuelle domme
modtaget i udlandet eller verserende straffesager mod dem i Italien og i
udlandet;

g) deres situation mht. aftjenelse af varnepligt (for kandidater underlagt
vaernepligt);

h) at de har gennemfort en uddannelse, der mindst svarer til den, der er angivet
i artikel 1, pkt. 3, ovenfor;

i) at de har et korekort, som er gyldigt til udferelse af hvervet som chauffor.

Med henblik pa tildeling af de ekstra point. der er navnt i afsnit 6 nedenfor
»Vurdering af kvalifikationer«, kan ansegere ogsd afgive erklering om:

(J) evt. hejere kvalifikationer end dem, der kraves, idet de vedlzgger
dokumentation herfor, gerne i kopi;

k) tidligere erhvervserfaring med arbejdsopgaver svarende til arbejdsopgaverne
som navnes i denne meddelelse, idet de vedlegger relevant dokumentation
herfor — evt. i kopi — og angiver arsagerne til ans@ttelsesforholdets ophaor.

3. UDELUKKELSE FRA ANSATTELSESPROVERNE

Folgende udelukkes fra udvelgelsespreverne

a) ansggninger hvor det ikke fremgar, at ansegeren opfylder alle de krav, der er
fastsat i punkt »1. Generelle adgangskrav« ovenfor;

b) ansegninger uden handskreven underskrift;

c) ansegninger, der er sendt eller indleveret senere end den frist, der er fastsat
i punkt 2 ovenfor.



4. EKSAMENSPROVER

De kandidater, der lever op til ovenstdende krav, vil gennemgé folgende praktisk-
teoretiske prover:

1. et interview bestadende af:

a) en samtale pa italiensk, med henblik p& at sikre, at ansegeren har et godt
kendskab til sproget og for at verificere ansogerens faglige egnethed;

b) en samtale pa dansk med henblik pa at sikre, at ansggeren har et godt kendskab
til sproget og til de lokale ferdselsregler;

2. en koreprove;

3. en praktisk preve i modtagelse og betjening af borgerne, betjening af
telefonomstilling og postsortering.

5. MINIMUMSKARAKTERER FOR AT BLIVE ERKLARET EGNET

For at blive erklzret egnet, skal ansegerne opna et gennemsnit pd mindst 70/100,
med karakterer pd mindst 60/100 i hver preve.

Der kreves dog en minimumskarakter pd 70/100 i kereproven for chaufferer.

6. VURDERING AF DOKUMENTEREDE KVALIFIKATIONER

Ved udarbejdelsen af den endelige liste over bestdede ansegere vil der, oven i den
gennemsnitlige score som hver af de bestdede ansegere har opndet, blive tildelt
ekstra point for kvalifikationer over det krazvede niveau og for tidligere
erhvervserfaring (forudsat at disse er dokumenteret i den dokumentation, der er
vedlagt ansggningen, jf. punkt 2 ovenfor) indenfor felgende rammer:

a) for hver uddannelse over det niveau, der kreves for at deltage i preoverne:
1/100 point, dog hejst 2/100 point i alt;

b) for hvert &rs tjeneste uden anmarkninger i stillinger, der mindst svarer til
dem, der er omhandlet i denne meddelelse: 1/100 point, dog hgjst 3/100
point i alt.

7. DOKUMENTATION

Vinderkandidaten skal fremlaegge folgende dokumentation:

a) fodselsattest;

b) bevis(er) for statsborgerskab(er);

¢) bevis for ophold i Danmark i de seneste to ar forud for ansegningsfristens
udleb;

d) helbredserklering;

e) straffeattest udstedt af de lokale myndigheder;

f) akademiske kvalifikationer i bekraftet kopi (udenlandske akademiske
kvalifikationer skal ledsages af en officiel oversattelse og en vurdering
udstedt af den kompetente italienske konsulere myndighed)

g) kun for kandidater med ikke-dansk statsborgerskab: en kopi af deres
opholdstilladelse



h) attesteret fotokopi af kerekort, der er gyldigt til kersel som chauffer i
Danmark.

Med henvisning til punkt g) understreges det, at kandidaten ikke kan ansattes, hvis
der ikke foreligger en sddan dokumentation.

Med hensyn til bopzlskravet ber det praeciseres, at den attest der skal fremlegges,
normalt er bopelsattesten udstedt af de kompetente lokale myndigheder.

Italienske statsborgere, der er korrekt indskrevet i Anagrafe degli Italiani
Residenti all'Estero (AIRE) (register over italienere bosiddende i udlandet), kan
indsende en erstatningserklering om certificering af AIRE-registrering.

Certificeringen fra en wudenlandsk myndighed skal legaliseres. Attestering
udferdiget p& et fremmedsprog skal ledsages af en oversattelse, der er i
overensstemmelse med originalen.

Den i punkt a), b), ¢) og d) nevnte dokumentation skal indsendes inden 15 dage fra
datoen for Ambassadens anmodning. Den resterende dokumentation skal indsendes,
inden kontrakten indgas.

Der gores opmarksom pé, at italienske borgere og EU-borgere i stedet for den
certificering, der er navnt i punkt a), b), ¢), e), f) ovenfor, skal indsende de
relevante erkleringer som erstatning for certificering, i henhold til artikel 46 i
presidentielt dekret nr. 445 af 28. december 2000. Dette galder dog kun i de
tilfelde, hvor status, personlige data og forhold er indeholdt i italienske eller EU-
offentlige registre og under forudsztning af, at vores reprasentationer har
mulighed for tilgd disse registre med henblik pa eventuel verificering.

Hvis det ved en efterfolgende kontrol viser sig, at indholdet af de afgivne
erkleringer er usandt, palegges den pagaldende de strafferetlige sanktioner, der er
fastsat i artikel 76 i ovennavnte presidentielle dekret nr. 445/2000, og mister
straks stillingen og alle andre fordele, der matte veere opndet pad grundlag af den
usande erklaring.

Pa grundlag af oplysningerne i de rettidigt indsendte ansegninger vil der blive
udarbejdet en liste over de ansogere, der far adgang til preverne, og ansegerne vil
blive indkaldt ved en skriftlig meddelelse, der vil blive sendt til de pagaldende
mindst 10 dage for datoen for preverne.

Der nedszttes en szrlig Udvalgelseskomité til at varetage de opgaver, der er
beskrevet i denne meddelelse.

Under alle omstendigheder kan den udvalgte ansoger ikke begynde at arbejde, for
det Centrale Budgetkontor har stemplet den ministerielle bekendtgorelse til
godkendelse af kontrakten.



8. MEDDELELSE OM BEHANDLING AF PERSONOPLYSNINGER

Behandlingen af personoplysninger med henblik pa adgang til proverne og eventuel
ansattelse vil vere baseret pa principperne om lovlighed, korrekthed og gennemsigtighed
for at beskytte enkeltpersoners grundleggende rettigheder og friheder.

Til dette forméal oplyses folgende:

1.

Dato 27/03/2025

Den dataansvarlige er Republikken Italiens Ministerium for Udenrigsanliggender og
Internationalt Samarbejde (MAECI), som i dette specifikke tilfelde handler gennem
denne diplomatiske/konsulere reprasentation (kontaktoplysninger kan findes pa
Ambassadens hjemmeside);

Ved foresporgsler eller klager kan den registrerede kontakte MAECI's
databeskyttelsesansvarlige (Ministry of Foreign Affairs and International Cooperation,
Piazzale della Farnesina 1, 00135 ROME, telefon: 0039 06 36911 (omstillingsbord), e-
mail: rpd@esteri.it, pec: rpd@cert.esteri.it);

. Det eneste formil med de behandlede personoplysninger er adgang til proverne for

kandidater og forvaltning af ansettelsesforholdet for de(n) bestdede kandidat(er), som
fastsat i praesidentens dekret 18/1967 (afsnit VI) som @ndret ved lovdekret nr. 103 af
7. april 2000 og ministerielt dekret 032/655 af 16. marts 2001;

. Det er lovpligtigt at udlevere de padgaldende oplysninger, som vil blive registreret pé

MAECI-DGRI-Ufficio VI i en sa&rlig papir- og computerfil. Hvis man nagter, kan det
medfere udelukkelse fra deltagelse i preverne, betinget adgang eller manglende
mulighed for at blive ansat;

. Behandlingen af data, der udferes af serligt udpeget personale, vil blive udfert béde

manuelt og automatisk;

. Listen over egnede ansggere vil blive offentliggjort pé& opslagstavlen og pé

Ambassadens hjemmeside. Oplysningerne om de udvalgte ansegere vil blive
videregivet til M.E.F. - centrale budgetkontor ved MAECI, i overensstemmelse med
artikel 5 i lovdekret 30.6.2011, nr. 123. Oplysningerne om de udvalgte ansegere vil
blive videregivet til folgende instanser i henhold til italienske og lokale bestemmelser:
M.E.F. - centrale budgetkontor ved MAECI, AGS i forbindelse med anmodninger om
udtalelser, betroede advokater til forsvar ved den lokale domstol, ekonomi- og
finansministeriet, arbejdsministeriet, private forsikringsselskaber for forpligtelserne i
henhold til art. 158 i presidentdekret 18/67; INPS, INAIL, lokale sociale sikrings- /
bistandsorganer, lokale myndigheder med henblik pa de nedvendige foranstaltninger.

. For de kandidater, der ikke udvalges, slettes oplysningerne 15 4&r efter

udvalgelsesproceduren under hensyntagen til artikel 317, 157 og 161 i straffeloven,
mens oplysningerne om de udvalgte kandidater af hensyn til retssikkerheden opbevares
pd ubestemt tid i deres personlige filer i overensstemmelse med artikel 68 i
presidentdekret nr. 445/2000 og punkt 5 i Udenrigsministeriets cirkulere 25/1972;

. Interesserede parter kan anmode om adgang til deres personoplysninger og, pad de

betingelser, der er fastsat i den gaeldende lovgivning, om berigtigelse heraf. Inden for
lovens graenser og uden at det berorer konsekvenserne for den fortsatte administrative
proces, kan den pégaldende ogsd anmode om begreznsning af behandlingen eller gore
indsigelse mod behandlingen. 1 disse tilfelde skal den registrerede kontakte den
diplomatiske/konsulere reprasentation, som denne anmodning er rettet til, og
informere MAECI's databeskyttelsesradgiver for information.

Hvis den registrerede mener, at hans/hendes rettigheder er blevet krenket, kan han/hun
indgive en klage til MAECI's databeskyttelsesrddgiver. Alternativt kan han/hun
kontakte MAECI's DPO (Piazza di Monte Citorio 121, 00186 ROMA, tIf. 0039 06
696771 (omstilling), e-mail: garante@gpdp.it, pec: protocollo@pec.gpdp.it).
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Ambasciators
tefania Rosini

DENNE MEDDELELSE ER BLEVET SLAET OP PA OPSLAGSTAVLEN PA

DEN ITALIENSKE AMBASSADE I KOBENHAVN D. 27. MARES 2025

1.’ Ambasciatore
Stefania Rosini







